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1. INTRODUCCION

La presente guia tiene como objeto describir la funcionalidad de Perfilado en la Plataforma
de Contratacion del Estado.

El Perfilado puede asimilarse a un asistente a la introduccién de anuncios que sugiere unas
acciones u otras en funcion del tipo de procedimiento y de la fase en la que se encuentra el
expediente de contratacion. Presenta de una forma adecuada y sencilla los formularios de
introduccion de datos y las validaciones necesarias para cada tipo de procedimiento de
licitacion.

Esta funcionalidad va dirigida a los usuarios de la Plataforma pertenecientes a los Organos
de Contratacion (OC) que tengan una relacion de editores y/o publicadores de licitaciones.

Esta funcionalidad de licitacion no elimina el mecanismo normal de introduccion de
datos, y ambos mecanismos pueden ser utilizados indistintamente por los usuarios de los
OC. Esto es, aquellos usuarios que no deseen hacer uso de la funcionalidad de Perfilado
podran evitar la utilizacion de la misma, simplemente ocultando la referida funcionalidad y
utilizando los mecanismos habituales de introduccion de datos.
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2. ACTIVACION/DESACTIVACION DEL PERFILADO

Por defecto, todos los usuarios de 6rganos de contratacion que puedan editar y/o publicar
licitaciones tendran activada la funcionalidad del Perfilado, asi, una vez introducidos los
datos basicos de la licitacion, se visualizara un arbol a la derecha de la pantalla que podréa

activarse o0 desactivarse con las acciones Mostrar Perfilado y Ocultar Perfilado ,
respectivamente.

Inicio Licitaciones Adrinistracion Chat

Busgueda W. Caja General de Depdsitos

Preparacion licitacidn Publicada/Evaluacién previafRecepdan de ofertas Evaluacién Adjudicacidn _
APCALLER ARD AAD n -
Publicar anundz pravie,
: y Publicar anuncio de licitacién,
v Expediente [pERFILARG AbLERT] Ocultar Perfilado

MPPT PCAP  Ctros Doc  Preguntas y Respuestas  Lictadares  Contactos  Admisidn/Exclusion Guardar Licitacion
Resclucién

¥ Condidones de publicacidn
¥ Condidones Presentadon de Oferts

Resumen Licitacion

Publicacion en plataforma | Publicacién BOE | Publicacién DOUE Documento ¥er documentos

Acciones

Anuncio Pravio previsualizar ¥ ceptar
p——— [reaanicer Mt
Pliego previsualizar ¥ aceptar

Cuardar Licitacion
Coémo ocultar la funcionalidad del Perfilado.

Para desactivar el Perfilado pulsamos Ocultar Perfilado , mostrandose la pantalla como se
indica a continuacion.

Inicio Licitaciones Administracidn Chat
Blsqueda W. Caja General de Depdsitos
Preparacion licitacidn Publicada/Evaluacion previa/Recepcion de ofertas Evaluaddn Adjudicacidn
APLALLR AAP [ ARD
v Expediente l:| Mostrar Perfilado
CUM PPT  PCAP  Ofros Doc  Preguntas y Respuestas  Lidtadores  Contactos  AdmisidnfExclusion Resolucion Guardar Licitacion
Admisidn/Exclusiin
¥ Condiciones de publicacitn f
¥ Condiciones Presentacion de Oferts
Resumen Licitacidn
Publicacién en Publicacién BOE | Publicacién DOUE Documento ¥er documentos ‘ Acciones
Anuncio Previo previsualizar ¥ faceptar
Anuncio de Licitacion cetar
- [oreusiear Wiceste
Guardar Licitacion

Coémo mostrar la funcionalidad del Perfilado.

Para volver a activar el Perfilado, pulsamos Mostrar Perfilado
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3. ARBOL DE ACCIONES POSIBLES

En este apartado se describiran los distintos iconos y el funcionamiento general del Arbol de
Acciones Posibles del Perfilado.

El Arbol de Acciones Posibles se encarga de mostrar aquellas operaciones que es posible
realizar sobre el expediente en funcion del tipo de procedimiento (abierto, restringido,
negociado, etc...) y de la fase en la que se encuentra (creado, publicado, evaluacién, etc...).

Por ejemplo, si estamos dando de alta un expediente que corresponde a un procedimiento
abierto , puesto que el estado es Creado, el Arbol de Acciones Posibles nos sugiere la
“Publicacion de un Anuncio Previo o de un Anuncio de Licitacién”. Sin embargo, si para este
tipo de procedimiento abierto el estado del expediente fuera otro, por ejemplo, Evaluacion ,
nos sugeriria otras acciones, como “Crear Licitadores” y “Admitirlos o Excluirlos”.

De igual forma, si en lugar de ser un procedimiento abierto se estuviera tramitando un
procedimiento negociado sin publicidad , si el estado del expediente es Creado, el
Perfilado nos sugeriria, entre otras, acciones tales como “Crear Licitadores”, “Invitar a
Licitar” o “Publicar Anuncio de Adjudicacion”, pero nunca la publicacion de un anuncio de
licitacion, puesto que la propia naturaleza del procedimiento negociado sin publicidad
supone la ausencia de publicidad del proceso y la inexistencia de libre concurrencia de
licitadores. Lo anterior no obsta para que el érgano de contratacion decida, bajo su propia
responsabilidad, publicar un anuncio de licitacion cuando el tipo de procedimiento sea un
negociado sin publicidad.

Antes de detallar el funcionamiento del Perfilado, se ha de entender que las acciones
sugeridas dependeran fundamentalmente de los factores ya mencionados:

1. Tipo de procedimiento (es un dato que se introduce al inicio del proceso de alta del
expediente en la Plataforma de Contratacion del Estado).

2. Estado en que se encuentra el expediente (la licitacion ira transitando entre diferentes
estados dependiendo de los plazos transcurridos y de las publicaciones realizadas).

e T T
Blsgueda m Caja General de Depésitos

Rl S IRt o s el e | accionesposisies |

Ocultar Perfilado

ESTADO PRUEEA PARA PERFILADD

Objeto del contrato

Procedimiento Contratacién
Sistema de Contratacién
Tipo Tramitacién

Tramitacién Gasto

TIFO DE PROCEDIMIENTO

Presupuesto base de la licitacién 100,00] € % Impuestos Importe tatal {con impuestas): 116,00] €

..........
NUTS
Seleccion del CPY
Cédigo CPY

cev (29000000 Produros aumiss

seleccionados

ECTUEYTNWEIZEIRR) FPT  PCAP  OtosDo:  Preguntas y Respuestas  Lickadores  Contactos  Admisién/Exclusién

Re.

i6n en én BOE én DOUE

Guardar licitacién |

De qué dependen las acciones que propone el Perfila  do.
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Para el uso del Perfilado, en primer lugar, hemos de seleccionar en el Arbol de Acciones
Posibles aquella que, entre las sugeridas, represente la accidbn que queramos realizar. Por
ejemplo, “Publicar Anuncio de Licitacion”. Para ello, pulsamos un solo click del ratén sobre la

referida accion.

o p

Ocultar Perfilado

bacidn Adiudicacisn

Publicar anuncio previa.

[ Guardar Licitacién

Accionas

alizar | ¥ |aceptar
alizar % |acaptar
alizar ¥ |aceptar

Publicar anuncio de licitacidn.

[ Guardar Licitacién

Arbol de Acciones Posibles.

Al pulsar sobre la accion, por ejemplo, “Publicar Anuncio de Licitacion”, el Arbol sombreara
en azul la accion seleccionada y, ademas, desplegara en la parte inferior tres iconos, que
hacen referencia a los datos obligatorios y no informados, recomendados y no informados e
informados, y un menu jerarquico que corresponde a la localizacion en el sistema de
pestafias de los datos que cumplen las premisas anteriores.

n Adjudicacisn
s pP A

Ocultar Perfiladao

Fublicar anuncio revio,

[ Guardar Licitacian

ones

r (M |fceptar
v | bce ptar
r N Ece ptar

@ & oK
e PSP
- FRemuamen Licitacidsn

A continuacion se explica con mayor detalle cada uno de los iconos:

1. Datos Obligatorios y No Informados

Iconos del Arbol de Acciones Posibles.

W .
9 . hace referencia a aqguellos datos que

es necesario completar para que la accion deseada pueda llevarse a cabo y que,
efectivamente, no han sido aun informados en el expediente. Por ejemplo, para la
publicacion de un anuncio de licitacion en un procedimiento abierto es necesario
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Existe un cuarto icono,

haber introducido la “Fecha Final Presentacion de Ofertas”. De no informarse este
campo no sera posible la publicacion del anuncio de licitacion .
: « .

: sefiala aquellos datos que aun no
siendo obligatorios para la realizacion de la accion, si se recomienda su introduccion
en aras de proporcionar, por ejemplo, una mayor informacién a un posible licitador o
porgue para una funcionalidad ulterior va a ser obligatoria su introduccion. Uno de los
ejemplos mas caracteristicos es la “Garantia Definitiva’. No es obligada la
introduccion de la misma para publicar un anuncio de licitacion, pero se recomienda
informar este campo para avisar al licitador de la garantia que habria de depositar en
caso de ser adjudicatario o porque para la funcionalidad de las comunicaciones a
licitadores es de obligada cumplimentacién.

Datos Informados ] ok > indica los datos obligatorios y recomendados que ya han
sido informados y, por tanto, no es preciso introducir para realizar la accién
seleccionada.

@

, que se utiliza para actualizar los cambios que se hayan realizado

al marcar/desmarcar los tres iconos anteriores.

En cuanto al menu jerarquico, se mostrara de una forma u otra dependiendo de:

1. Los iconos que hayamos seleccionado: por ejemplo, si s6lo se ha seleccionado

Datos Informados , el menu no mostrara aquellas ramas (que corresponden a
pestafias) donde no se ha procedido al registro de informacién obligatoria o
recomendada.

Tipo de procedimiento: los datos que hay que informar en cada tipo de procedimiento
difieren, asi lo hard también el menu jerarquico. Por ejemplo, en un procedimiento
abierto es necesario informar unos campos que No se precisan en otros tipos de
procedimientos.

Estado de expediente: teniendo en cuenta que las pestafias para informar datos son
diferentes en funcién del estado, del mismo modo lo seran las opciones del menu
jerarquico.

3.2 NAVEGACION EN EL ARBOL DE ACCIONES POSIBLES

En lo que respecta a la navegacion a través del menu jerarquico del Perfilado, hemos de
considerar que las distintas ramas del menu se pueden colapsar o bien desplegar para

profundizar en los campos deseados. Para colapsar el menu se utiliza el icono

= para

desplegarlo se pulsara el icono B,
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- PCAPR

Ho Cond, Admisidn Candidatos

B Uno delos siguientes
LBMasificacicn

- Criterios Aolvencia T écnica
- BDescripeiin

----- B3 olvencia técnica

E-- Condiciones de adindicacidn
E ....... Cratratitias
B Uno delos siguientes

S Charantia Provisiomnal

Ejemplo de menu jerarquico desplegado.

....... PCAPR
------- Fesumen Licitacidn

Ejemplo de menu jerarquico plegado.

Dado que el objetivo del Perfilado es asistir al usuario en la introduccion de datos, se va a
mostrar de qué forma se ha de utilizar el arbol de acciones y el menu jerarquico para el
registro de informacion asistida mediante el Perfilado.
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1. En primer lugar, se ha de seleccionar la accién deseada dentro del Arbol de Acciones
Posibles.

Publicar anuncio prewvio,

Publicar anuncio de licitacian,

visualizar
E‘;&au ‘%
....... PCAP

------- Fesumen Licitacidn

Seleccidn de accién posible.

2. Indicamos cuales son los tipos de datos que queremos visualizar, por ejemplo, los datos
obligatorios pero no informados.

Publicar anuncio previa,

Publicar anuncio de licitacian,

=E¢|:|&|:|nn @

Seleccién del icono de datos obligatorios pero no | nformados.
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PUBLICAS

3. Puesto que por defecto el Perfilado sefala los tres iconos e i oK habremos
de pulsar el boton actualizar @ para que refresque el menu jerarquico y s6lo muestre los

datos obligatorios pero no informados. A continuacion, utilizando el icono B se
despliega el menu jerarquico en busca de los datos obligatorios pero no informados.

Publicar anuncio prewvio,

Publicar anuncio de licitacian,

visualizar
@D&Dou '%
[ PCAP

Bl Cond Admizidn Candidatos
- Una de los siguientes
LBCasificacidn

Ho Criterios Solvencia Técnica

LB Descripeitn

----- B3 alvencia téonica

El ------- Todos los siguientes
B Uno delos siguientes
LBFecha apettura de ofertas

----- Bes cripridn
----@Luga.r

Bl

BCr

B3P oblacisn

Despliegue del menu jerarquico.
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4. Una vez localizados, se procede a pulsar un solo click del ratén sobre el dato deseado,
por ejemplo, “F. Final Presentacion de Ofertas”. Esa accion tiene el efecto de dirigirnos al
campo sefialado para proceder a su introduccion.

Inicio Administracian Chat
BUsqueda Caja General de Depdsitos
Preparacién licitacidn PublicadsfEusluacién pravia/Recepdidn de ofsrtas Eusluacién Adjudicacisn | accionesposiBles
AP IALLP Asp [ AAD
Bublicsr anuncio pravis
~ Expediente [rrrzeat ] Ocultar Perfilado
PET  PCAP  Otros Dac  Preguntas y Respuestss  Lictadores  Contactos  Admisién/Exclusian Guardar licitacién

Resalucion

v Condicdenes de publicacidn

. 8 0a Dox @
v Condiciones Presentscidn de Oferts = PCAT
. B~ Cond. Admisién Candidatos
Resumen Licitacién
B Uno de los siguisntes
énen icacién BOE i6n DOUE Ver documentos I Acciones - BCasificacion

Anuncio Pravie & Criteios Soivencia Técnics
Anuncie de Lickadén BDescripriéa
Bolvenciz técnica
Plizge B Resumen Licitacion
Bl Cond. Presentacién Ofenta
Todos los siguientes
OF Final Presentaciin Ofedas
B Todaslos siguientes
Uno de los siguientes
BFecha apertura de ofertas
+.@Deseripeitn
Blugar
1. BCatle
-@cE
* BFoblacitn

Guardar Licitacién

Aspecto antes de pulsar el campo.

El Perfilado nos dirige a la pestafia correspondiente y sombrea en amarillo el campo
sefialado.

oI i —r— o = T T T —= — T s
Praparacian licitacidn PublicadsfEusluscian pravis/Recapdén de ofertas Eusluacisn Adjudicacién [ acciongseosimies | ¢

AP HALEPR CAAP T AAD 1

Fublicar anuncio previo, |

~ Expediente | Ocultar Perfilado

PPT  PCAP  Ofros Dot Preguntas y Respusstas  Lictadores  Contactes  AdmisiénfExclusisn Guardar Licitacién
Resolutidn

~ Condicienss de publicacién

[
MaeOaOex £

~ Condicionss Presentacion de Oferts S BCAP

Forma prasentacian Manual v = Cond. Admision Candidatos

S Uno de los sigutentes

Catalan L BClasificacion

Idiamas adicionales al Espariol St 5 Criterios Sotvencia Téonica
Ingles 1 BDescripeicn

Ofertara | * B3olvencia técnica

(= Resumen Licitarién

Variantes O Cond. Presentacién Oferia

- Todos los siguienites
i 3F Final Presentacién Ofertas

Fecha final obtencisn plizgos [ | L Todns los siguontss
< Eecha final presentacidn ofertas > s E E Uno de los siguientes
BDescripcién

BFecha apertura de ofertas
Descripcidn ‘ ‘ Bl e

Fecha apertura de ofertas @

‘ ‘ L. @Foblacitn

Acuerdo de Contratacion Poblica{acp) []

Descripcicn

Lugar de Apertura de Oferta

Lugar | |

Calls [ |

o —

Pablacion [ |

Pais [Espafia ~ =

Aspecto después de pulsar el campo.
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5. Procedemos a introducir la “Fecha Final de Presentacion de Ofertas”. Al informar este
campo, se actualiza el menu jerarquico, observandose como ha desaparecido la rama
correspondiente a “F. Final de Presentacion de Ofertas” del menu jerarquico.

= PCAFP
B Cond. Admision Candidatos

Bl Uno delos siguientes
LB asificacidin

- Criterios Bolvencia Técndea
GD escripridn

----- B3alvencia téonica

B Fesumen Licitacion
B Cotd Presentacidn Oferta
B} Todos los siguientes
B Uno de los siguientes
. BFecha apertura de ofertas

----- BDes cripridn
----GLuga.r

BCalle

Brr

- BPoblacidn

Aspecto después de pulsar el campo.
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4. CONTACTENOS

Para més informacion sobre la Plataforma de Contratacién del Estado, por favor, dirijase a la
siguiente direccién de correo electrénico:

afp_contrataciondelestado@minhap.es
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