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1. OBJETO DE ESTA GUIA

El objetivo de este documento es guiar a los usuarios del Organo de Contratacién (OC) en el
proceso de publicacién de un contrato menor. No es necesario estar familiarizado con el uso
de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (a partir de ahora La Plataforma o
PLACSP) para seguir esta guia.

El primer apartado describe de manera general el proceso para publicar un contrato menor,
enumerando los pasos a seguir para a continuacion desarrollar cada uno de ellos.

Los contratos menores presentan algunas singularidades en cuanto a la vista y publicacién
de anuncios que se trataran en el apartado 3. Visualizacion de Contratos Menores.

Es poco probable que se den situaciones en que sea necesario realizar otras acciones
distintas de las indicadas en los apartados anteriores, no obstante en el ultimo apartado se
plantean una serie de situaciones que pudieran darse como por ejemplo rectificar un error
en un anuncio publicado.

2. Descripcidon de un Contrato Menor en la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico

Los contratos seran tratados en la Plataforma como un expediente mas pero con un nuevo
tipo de procedimiento: “Contrato Menor”.

Al definir este tipo de procedimiento se generara un Espacio Virtual de Licitacion como el
habitual pero con ciertas peculiaridades:
- No estara habilitada la publicacion de anuncios previos
- No estara disponible la funcionalidad de Diarios Oficiales
- Los datos obligatorios se reducen considerablemente. Sdlo sera necesario introducir
los datos basicos que definen el expediente, el plazo de ejecucion del contrato, el
adjudicatario, el importe de adjudicacion, el numero de ofertas recibidas y la fecha de
adjudicacion.
- En los contratos menores sélo es necesario publicar el anuncio de adjudicacion, por
lo tanto no es necesario publicar el anuncio de licitacion.

Los contratos menores tendran una visualizacién restringida en la Plataforma de tal manera,
que solo son visibles si se buscan especificamente. Ver el apartado 3 Visualizacién de
Contratos Menores.

Para proceder a la publicacién de un contrato menor debe acceder a la plataforma con un
usuario que tenga permiso para crear licitaciones y publicar anuncios, es decir, un
publicador. A continuacion se enumeran los pasos a seguir:

Paso 1 - Crear un expediente para un contrato Menor

Paso 2 - Introducir el plazo de ejecucion del contrato

Paso 3 - Alta de la empresa adjudicataria

Paso 4 - Admision/Exclusién de la empresa adjudicataria

Paso 5 - Configuracion de la Resolucién

Paso 6 - Publicacion del anuncio de adjudicacion.
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Los pasos anteriores se detallan en los siguientes apartados.
2.1 Paso 1 - Crear un expediente para un contrato Menor

Para introducir un Contrato menor se debe crear un Espacio Virtual de Licitacién donde se
especifique que el tipo de Procedimiento es “Contrato Menor”.

Se deben seguir los siguientes pasos:
1. Acceder a la pestana de Licitaciones:
2. Pulsar en Busqueda.
3. Pulsar en Nuevo.

La siguiente imagen representa estos tres pasos anteriores:

E ;ﬁ-& o Yo Paso 1 DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO (< H—
z i

JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA ©OCco2 828

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién

Inicio Licitaciones Administracién Apoderamientos Garantias
pem———— —
:: Busqueda B Paso 2

Preparacién Recepcidn Ofertas  Evaluacion Ofertas  Resolucidn  Histéricas

Bisqueda 0C02 B2B

Expediente l:l Tipo de Contrato ‘Todos
Estado ‘ - Todos -- v‘ Subtipo
Procedimiento ‘ -- Todos —- v‘ Importe (sin Impuestos) entre ‘ | v ‘ |
Sisterma de Contratacién ‘ Mo aplica e Publicacidn Plataforma ‘ D v | D
Compra publica innovadora ‘ v Publicacidn BOE entre ‘ ':I v | .:I
Publicacian DOUE entre ‘ ':I v | .:I
Objeto del contrato
* Otros Criterios de bisgueda
[ Buscar | [ Limpiar ]
| [ Expediente < | Objeto del contrato Tipo de Contrato < Fechas Estado ¢ Img

En este punto aparece una pantalla para crear el expediente.
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;ﬁé Sem BEINMD DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Cle . * 7 . nsable)
ez AR RACIONES POBICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA. ©oCco2 B28 v
| | Guias de Ayuda | Finalizar sesion

Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
petalle

Nueva Licitacion

~ Expediente

L

Tipe de contrato v
Subtipo del contrato

Objeto del contrato

Compra piiblica innovadora [mo v @

Procedimiento Contratacién

Sistema de Contratacién [me aplica v

Tipo Tramitacién

Tramitacién Gasto

Valor estimado del contrato: 1

Presupuesto base de Ia licitacién € % Impuestos: Imparte total (con impuestos): €
Fecha prevista inicio Proceso Adjudicacién: |:E|

Pais [Espada V]

NUTS [Es espaia ~

Seleccién del CPV

CPV Seleccionados

Cédigo CPV [ | [ ARadir | selsccion cev
Principal
!

4. Se deben introducir como minimo los datos sefalados en la siguiente imagen y que
son los siguientes:

- Expediente: Identificador del expediente. Debe ser unico en el 6rgano de
contratacion.

- Tipo y subtipo de contrato. El subtipo de contrato dependera del tipo de
contrato.

- Objeto del contrato: Breve descripcion del contrato.

- Procedimiento de contratacion: “Contrato Menor”.

- Presupuesto base de la licitacion con impuestos y sin impuestos.
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'DE HACIENDA
Y ADMIN

ISTRACIONES PUBLICAS JUNTA COMSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA 0C02 B2B
- | | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
Inicio Administracion Apoderamientos Garantias

Busqueda Detalle

%ﬁ% SPEENR  Drice I DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO < s —ble)

Nueva Licitacion

~ Expediente 201X-5UM-234
Tipo de contrato [ suministros ~

Subtipo del contrato

Suministro de baterias del SAI GTRE

Objeto del contrato

Compra piblica innovadora No M7

| Procedimiento Contratacién | contrato menor ~ 1

Sistema de Contratacién [no =plica v|
Tipo Tramitacién

Tramitacién Gasto

Vvalor estimado del contrato: ]

Presupuesto base de la licitacién 4330| € % Impuestos: Importe total (con impuestos): 5239,3| € I
Fecha prevista inicio Proceso Adjudicacién: E|

Pais [Espara v

NUTS s Espaiia v

Seleccién del CPV

CPV Seleccionados

Cédigo CPV [ I | Seleccion CBV
Principal
!

5. A continuacioén pulsar “Aceptar”.
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¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS

P i e

I R

SRR DFioiChon

Administracion

DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO a -
JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

CONTRATACION

0CO02 B2B v
| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién

Apoderamientos Garantias

Nueva Licitacién

A Expediente

Tipo de contrato

Subtipo del contrato

Objeto del contrato

201X-5UM-234

~

w
g
3
5
s
i

Adquisicisn v

Suministro de baterizs del SAI GTRE

Compra piblica innovadora [ne v @
Procedimiento Contratacion
Sistema de Contratacién [o =plica v|
Tipo Tramitacién
Tramitacién Gasto
valor estimado del contrato: |
Presupuesto base de la licitacién € % Impuestos: Importe total (con impuestos): 5239,3] €
Fecha prevista inicio Proceso Adjudicacién: | |
Pais [Espafa v
NUTS [ s Espaila v
Seleccion del CPV
CPV Seleccionados
Cédigo CPV [ | [ Afadir | selsccisn cov
Principal

I

Cancelar

e anuncios en diarios ofi

Como resultado de esta accién aparecera el Espacio Virtual de la Licitacion, que es el
conjunto de pantallas que La Plataforma proporciona para trabajar con cada licitacion.

MINISTERIO
m$m

L&

Inicio Administracién
Busqueda 2 Detalle

DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO ' s e

JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA 0Coz B2B
| | Guias de Ayuda | Fin

Apoderamientos Garantias

Preparacién licitacién

ALTIR

Vv Expediente

de ofertas Evaluacién Resolucién

AADI 11 AF 1 Modificacién de Contrato IR D

Mostrar Perfilado

201X-5UM-234

[Resumen Licitacisn Y

contrato  Comunicaciones.

PCAP  Contactos  Anexos Pliego

Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusidn  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del

“ Condiciones de publicacién

~ Condiciones Presentacién de Oferta

Resumen Licitacién

Otros documentos publicados

Anuncio de Licitacién

bliego

| Actos publicos informativos & de apertura de ofertas |

Pulsando en “Expediente” podra acceder en cualquier momento a los datos que acaba de

introducir.
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2.2 Paso 2 - Introducir el plazo de ejecucion del contrato

El plazo de ejecuciéon del contrato es un dato obligatorio que debe introducirse. Para ello
deben seguirse los siguientes pasos:

1 — Situarse en la pestafia “PCAP” pulsando en el nombre de la pestafa:

Tt cosi ISTERIC ¢ — . “le)
,t_q el et DIRECCION GENERAL DEL PATRJMDNID DEL ESTADO c . dle]
ez T ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B ~
| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda 22 Detalle
Preparacién licitacién Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacién Resolucién
ALLR AAD] [1AF [ Modificacién de Contrato (IR 11D
v Expediente Mostrar Perfilado

s Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusion  Resolucidn  Formalizacién  Modificaciones del Guardar Licitacién

Resumen Licitacién

Pu i en Pu it BOE Pu i DOUE Documento Ver documentos ‘ Acciones
Anuncio de Latacidn v —
Pliego previsual lizar |aceptar

Otros documentos publicados

[Actos piblicos informativos & de apertura de ofertas v [sdjuntar ~laceptar
Guardar Licitacion

2- Desplegar el apartado “Condiciones de Ejecucion” y dentro de él “plazo de Ejecucion”:
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L] _‘-: goEmNG  HNSTERIC DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO c - L e
a ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B hd

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesion

Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda =2 Detalle

Preparacian licitacion Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucién

ALIIP AAD] [ AF 1 Modificacién de Contrato R 1D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacion  PPT [N Contactes  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusion  Resolucién  Formalizacién  Medificaciones del Guardar Licitacién

contrato  Comunicaciones

m Pliego de clausulas administrativas
O coamerts
O urL

W Infermacion estructurada

isulas administrativas

v Emplazamiento

v Direccién

lazo ejecucién

rece e 1@

O Facha final |
O Duracién

v Extensién

~ Subcontratacion

Guardar Licitacion

3 — Seleccione en primer lugar la “Fecha final” o “Duracion” del contrato.

3.1 - Si selecciona “Fecha Final” debe ademas indicar la “Fecha inicio”.
~ Plazo ejecucidn

Fecha inicio | | E

'@:‘ Fecha final | | E

) Duracién O | Afa(s) W

Puede introducir la fecha manualmente con el formato dd-mm-aaaa o pulsar en el icono del
calendario como ayuda para seleccionarlo (busque el mes y a continuacion seleccione el
dia).
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W Informacién estructurada
 Informacién de las cladsulas sdministrativas Retroceder un mes Avanzar 1 mes
w Condiciones de admisidn de candidatos

 Condiciones de adjudicacién

] i Moviembre 2014
# Condicionas de ajecucidn
~ Emplazamiento
. - 27) 28| 29) 30) 31 1] 2
w Direccion
. - 3| 4 3 6 I 8 9
Flazo ejecucion -
~ Plazo ejecucién Calendario 0 ul 2| | = 5 -
Fecha inicio |:|E/ 17| 18| 19| 200 21 22| 23
.Echafina\ C  1m 24| 25| 26| 27| 28 29| 30

v Extension

v Subcontratacién

~ Preparacicn de la oferts
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Para la introduccion de la fecha de inicio se procede del mismo modo.

3.2 - Si selecciona “Duracion”, la “Fecha inicio” es opcional. La duracion se expresa en afios,
meses o dias.

~ Plazo ejecucidn

Fecha inicio | | E

) Fachs final i3 Seleccionar dias, meses o afios
@ Duracidn | E| |Me5(e5:| V/

4 — Pulse “Aceptar.

Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV BZB e

|G
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda =2 Detalle

Preparacion licitacion Publicada/Recepcion de solicitudes/Recepcion de ofertas Evaluacién Resolucion

. - e
E %ﬁt m @m DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO C
a

s de Ayuda | Finalizar s

ALIIP AAD] [ AF 1 Modificacién de Contrato (R 1D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacisn  PPT  [ECJN Contactes  Anexos Plisge  Preguntss y Respusstss  Licitadores  Admisién/Exclusién  Resolucién  Formalizacién  Medificacionas del

contrato  Comunicaciones

m Pliego de clausulas administrativas

O bocumento
O urL

B Informacién estructurada

v Informacién de las cladsulas administrativas

v Condiciones de admisién de candidatos

~ Condiciones de adjudicacién
~ Condiciones de ejecucién
v Emplazamiento
v Direccién

~ Plazo ejecucién

Fecha e L 1@
O Fecha final m

® puracién [ 5] [Mes(es) V|

v Extension

v Subcontratacién

“ Preparacion de |a oferta

c Aceptar _; Cancelar
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5 — Pulse “Guardar Licitacion”.

_a m @m DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Cle . . —-le]
3 T ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B ~
| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda 22 Detalle
Preparacién licitacién Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacién Resolucién
ALEP AAD] [ AF [1l Modificacién de Contrato (R (1D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién  PPT [Tl Contactos  Anexos Pliego g ¥R Licitad: Admisién/Exclusién  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del
contrato  Comunicacionas

m Pliego de clausulas administrativas
O oseuments
O URL

M Informacion estructurada

 Informacién de Iss clsusulas

~ ici. de admisién de

~ Condiciones de adjudicacién
~ Condiciones de ejecucién

v Preparscién de |s oferts

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

IS

2.3 Paso 3 - Alta de la empresa adjudicataria

A continuacién se introduce la empresa adjudicataria. Para ello siga los pasos siguientes:

1 — Situese en pestana “Licitadores”:

ﬁ.& SomEmNO  MMETENO DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO === i
I

Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFv B2B
| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
Inicio Licitaciones Administracién Apoderamientos Garantias

Busqueda 22 Detalle

Preparacién licitacién Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucién

ALIIP AAD] [ AF [ Modificacién de Contrate IR 1D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Lictacién  PPT |GGGy Contsctos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas
contrato  Comunicaciones

Admisién/Exclusién  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del

HPliego de clausulas administrativas
O deaments
O urL

W Informacién estructurada

v Informacién de las cladsulas administrativas

~ Condiciones de sdmisién de candidatos

~ Condiciones de sdjudicacién
~ Condiciones de ejecucién

v Prepsracidn de la oferta

Aceptar ] [ Cancelar |

2 — Pulse “Nuevo Licitador”.

Guia de Publicacion de Contratos Menores v1.03 Pag. 11 de 24



e CONTRATACION

DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO c - o

JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACIGN ADMINISTRATIVA OC CFrv B28
| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias
Busqueda 2 Detalle

Preparacién licitacién Publi ecepcion de

de ofertas Evaluacién Resolucién

ALmEP AAD] 1] AF 1 Modificacian de Contrato [1R 1D

v Expediente 201X-5UM-234

Resumen Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respusastas Admisién/Exclusién  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del
contrato  Comunicaciones

Licitadores

3 — Introduzca el nombre de la empresa y su identificador. A continuacién pulse “Aceptar
Licitador”.

Detalle del Licitador

 Datos Generales

Nombre de la Empresa(*)

[EMPRESA Ana

123456782 NIF ~
UTE O

A Datos de Comunicacién

Ne Identificacion(*)

Direccién Fisica

calle [ |
ce 1

Poblacién [ |
Pais [Espad= v

Direccién Electrénica

Email de contacto [ |

Si rellena este campo,sera utilizado para el envio de COMUNICACIONES electrénicas.Recuerde que debe tener la aceptacién de cada
licitador para la recepcién de Comunicaciones electrénicas de la Plataforma.Para poder comunicar debe de haber guardado la
licitacién con la informacién necesaria de la comunicacién.

 Datos de Presentacidn de Oferts

Fecha y hora de presentacién de oferta I:E

Guardar Licitacién

5- Pulse “Guardar Licitacion”.
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m m DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Clara Responsable (Responsable]
¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV 828

| | Guias de Ayuda | Finalizar ses

Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda =z Detalle

Preparacién licitacién Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucién

ALIIP AAD] [ AF 1 Modificacién de Contrate IR 1D

~ Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Ansxos Pliege  Preguntas y Respuestas  [IEEEEGElN Admisién/Exclusidn  Resolucién  Formalizacién  Medificaciones del
contrsto  Comunicaciones:

Licitadores

Ver certificado

EMPRESA AAR 123456782 Sin correo Ver cuentas eliminar
afic
Primero padgina1de1 Total:1 Ultime

Se han guardado con éxito los licitadores.

Nuevo Licitado

2.4 Paso 4 - Admision de la empresa adjudicataria

Se procede a admitir a la empresa:

1 — Situese en la pestafia “Admision/Exclusion”:

m m DIRECCION GENERAL DEL DATRIMON[O DEL ESTADO Clara Responsable (Responsable
WADHINISTRACIONES PUBLICAS. JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B. ~

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesion

Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda =2 Detalle

Preparacion licitacian Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacién Resolucidn

ALmEP AAD] [ AF [0l Modificacion de Contrato [IR [ID

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Lictacién ~ PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del

contrate  Comunicaciones

Licitadores

Ver certificado

EMPRESA AAA 123456782 Sin correo Ver cusntas eliminar
2fe
Primero Pdgina1de1l Total:1 Ultimo.

Nuevo Licitado

2- Seleccione el nombre de la empresa que va a admitir:
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Resumen Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestss  Licitadores
contrato  Comunicaciones

Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del [ GuardarLicitacién

~ Admisién y Exclusién

R Comunicado

Buscar | Limpiar |

EMPRESA AAA Sin
CHERESR AAR correo

Primero Pigina 1de1 Total:1 Ultimo

3 - Admita a la empresa, marcando “Admitir” y a continuacién pulse “Guardar”.

Resumen Licitacién ~ PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores [0 T Resolucidn  Formalizacidn  Modificaciones del
contrato Comunicaciones

Guardar Licitacién

~ Admision y Exclusién

T Comunicado

[ Buscar | Limpiar |

sin
correo

EMPRESA AAA

Primero Pégina 1de1 Total: 1 Ultime.

Detalle de Admision/Exclusion

EMPRESA AAA

admigr Admitir Excluir Motive
Provisionalments

T N .

4 — Pulse “Guardar Licitacion”.

m m DIRECCION GENERAL DEL PATRIMON[O DEL ESTADO = N
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFv B2B
| | Guias de Ayuda | Finalizar sq
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Bisqueds

Praparacién licitacién i én de solicitud, én de ofertas Evaluacién Resolucién

ALlP AAD] [ AF [l Modificacién de Contrato [IR [ID

~ Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntss y Respuestss  Licitadores.
contrsto  Comunicaciones.

Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del

~ Admisién y Exclusién

Nombre de s Empresa | Tipa ds Admizién
T Comunicade

Buscar | Limpiar |

Admitido

Sin

EMPRESA AAA
SERERRRAS corren

Primero Pigins 1dei Total:i Ultimo.

2.5 Paso 5 - Configuracion de la Resolucion

A continuacién se va a resolver la licitacion. Siga los siguientes pasos:

1 — Situese en la pestaia “Resoluciéon”:
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ON GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Gl e 2
iﬁ% m oemo DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Cl o N - [
E PRbRRACoNes roBICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV 828 v
| | Guias de Ayuda | Finalizar sesion
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda = Detalle
Preparacién licitacién Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluzcién Resolucién
ALmP

ARD] [ AF [ Modificacién de Contrato (IR D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Lictacién ~PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores [Tl T
contrato  Comunicacion es

Formalizacion  Modificaciones del

~ Admisién y Exclusion

T Comunicads [ 7]

Admitido
EMBRESA AAA Sin

uuuuuu

Primers  Pagina 1de 1 Totalit  Ultimo |

A Acuerdo de Admisién / Exclusién

‘ Acta Admisidn/Exclusién

Anexar
-

2- Pulse en el objeto del contrato:

I
S CEEENR Do DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO [o— E—— Jle
YACMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B ~
| | Guias de Ayuda | Finalizar sesion
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda 2z Detalle
Preparacién licitacisn Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resclucién
ALIIR

AAD] [ AF 1 Modificacién de Contrato (R 1D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Plisgo  Preguntss y Respusstas  Licitadores  Admisién/Exclusién  [[EEEIMEELNN Formalizacidn  Medificaciones del
contrato  Comunicaciones:

Datos de la Resolucién

Adjudicacién

Pégina 1de1 Total:1

3 — Se abrird una nueva ventana donde se introducira la fecha de la adjudicacién, el
nombre de la empresa adjudicataria, el importe del contrato y el nimero de ofertas recibidas:

3.1 — Introduzca la fecha de adjudicacion del contrato. Para ello, despliegue el apartado
“Datos del acuerdo de la resolucion” e introduzca la fecha del acuerdo. El dato puede
introducirse directamente con formato dd-mm-aaaa o pulsar en el icono del calendario.
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Informacion del contrato

Suministros de baterias del SAI GTRE 4330 € 52339.3 €

Resolucion Adjudicade - Importe(sin impuestos) 4330,00 €

€ Datos del acuerdodela resolucion>

Texto del acuerdo

Facha del acuerdo 24-11-2014[F

Acta de resolucidn

') Documento

@ urL

w Seleccidn de Adjudicatarios
w Diatos de adjudicacidn
w Plazo de formalizacidn del contrato

w Subcontratacién

3.2 - Introduzca el nombre de la empresa y los importes del contrato. Para ello, despliegue el
apartado “Seleccion de Adjudicatarios”.

Informacién del contrato

Suministros de baterias del SA1 GTRE 4330 € 5233.3 €

Resolucior XN 7| trmportc{sin impucstox) e

v Datos del acuerdo de |z resolucidn

Ad

EMPRESA ARA

Empress

A
tmperte (on tmpussion) [

[ Adjudicar | [ Noadjudicar ]

Adjudicatarios

Empresa Importe (sin impuestos) Importe (con impuestos)

v Datos de adjudicacién

v Plazo de formalizacién del contrato

v Subcontratacién
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Pulse sobre el nombre de la empresa adjudicataria en el cajetin “Admitidos”. Al pulsar en él
podra introducir los Importe sin y con impuestos del contrato.

Informacion del contrato

Descripcién Base
Suministros de baterias del SAI GTRE 4330 € 5233.3 €
Resolucién|ll = ~ Importe(sin impuestos) 0,00|€

W Datos del scuerds de la resolucidn

A Seleccion de Adjudicatarios
Admitidg

EMPRESA AAA

Empresa EMPRESA AAA

rmprts (sin impusstos)

Importe (con impuestos) | & 5239302

[ Adjudicar ] [ Woadjudicar |
Adjudicatarios
Empress Importe{sin impuestos) Importe {(con impuestos)
* Datos de sdiudiczcion
v Plszo de formalizacitn del contrats
v Subcontratacién

Pulse en Adjudicar.
La empresa estara ahora en el cajetin de “Adjudicatarios”
3.3. Introduzca el numero de ofertas recibidas. Para ello despliegue el apartado “Datos de

adjudicacion”.

# Datos de adjudicacién
Mativacian

Ofertas recibidas "
Oferta mas elevada I Euro ~
Oferta mas econdmica IE_-: ~

4 — Pulse Aceptar.
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Adjudicatarios

Erprasa Importe {sin impuestos) Importe (con impuestos)

EMPREISA RRA 4330,00 52389, 30

A Datos de adjudicacién

Motivacion

Ofertas recibidas HE
Oferta mas elevada l Euro v
Oferta mas econdmica | Euro v

v Plazo de formalizacién del contrato

v Subcontratacién

[ CGuardar licitacién
“ HP. 24 ”
5 — Pulse “Guardar Licitacion”.
;ﬁ;_‘ el ) . DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Clara Responsable (Respansable
L QUCHRERSCCIRE RS, JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B28. v

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién

Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda =z Detalle

Preparacién licitacién Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucién

ALNP AAD] [ AF [ Modificacién de Contrate IR 1D

~ Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Ansxos Pliego  Preguntas y Respusstas  Licitadorss  Admisién/Exclusion  [[EEEIEELEN Formalizacién  Modificaciones dal

contrate  Comunicaciones

Datos de la Resolucion

Adjudicacién

5 fudicacié {sin i ) Siud: -
Suministros de baterias del SAI GTRE Adjudicado 4330,00 € 1

Pigina1de1 Totali1

‘

2.6 Paso 6 - Publicacién del anuncio de Adjudicacion.

Para que un contrato menor quede resuelto Unicamente es necesario publicar el anuncio de
Adjudicacién. En los contratos menores solo es necesario publicar el anuncio de
Adjudicacién, por lo tanto no es necesario publicar el anuncio de licitacion.

Siga los siguientes pasos:

1 — Situese en la Pestana “Resumen Licitaciéon”:
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YADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda 21 Detalle

Preparacién licitacién blicad én de sol ds ecepcidn de ofertas Evaluacién Resolucidn
ALTIR AAD] [ AF 1 Modificacién de Contrato (R D

v Expediente 201X-S5UM-234 Mostrar Perfilado

E ﬁi SOBERNG  MINSTERIC DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO = —

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién

PCAP  Contactos  Anexos Pliege  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusion  [[EEENEELNN Formslizacién  Medificaciones del

Datos de la Resolucién

Adjudicacién

Suministros de baterias del SAI GTRE Adjudicade 4320,00 € 1

Pégina 1 de1 Total: 1

2 — Compruebe los datos que va a publicar seleccionando la opcion “Previsualizar’ y a
continuacion “Aceptar” del apartado con titulo Adjudicacién. Tendra acceso a un
documento similar al anuncio que se publicara.

JUNTA COMSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B. e

Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Blsqueda i Detalle

Preparacién licitacién Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucién

E ﬁi e | sty DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Cz_ ... . . _nsable
¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién

ALNP AAD] [l AF [l Madificacion de Contrate IR 1D

v Expediente Mostrar Perfilado

PPT PCAP Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admision/Exclusion  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del

contrato  Comunicaciones

v Condiciones de publicacién

v Condiciones Presentacién de Oferta

Resumen Licitacion

Anuncio de Licitacién previsualizar V|aceptar

Adjudicacién

Adjudicacién Qorevizusiizar JEC=o

Otros documentos publicados

[Actos publicos informativos & de apertura de ofertas | [adiuntar ~]acastar

3 — Una vez comprobados los datos publique el anuncio seleccionado “Publicar y aceptar”
también en el apartado Adjudicacion:
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E ﬁi m Dem" DIRECCION GENERAL DEL PATRIMON[O DEL ESTADO Lo — -1

¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFv B2B ~

Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda 22 Detalle

Preparacian licitacion Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacion Resolucién

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesion

ALIIP AAD] I AF M Modificacién de Contrate MR D

v Expediente Mostrar Perfilado

PPT PCAP Contactos Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del

contrsto  Comunicacionas

 Condiciones de publicacién

~ Condiciones Presentacién de Oferts

Resumen Licitacion

Anuncio de Licitacid

Plisge pravisualizar V|aceptar

Adjudicacién

BublcaraTey  Adjudicacisn R -or )

Otros documentos publicados

Actos publicas informativos & de apertura de ofertas W [adjuntar ~]acestar

Puede verificar que se ha publicado el anuncio comprobando en el apartado Adjudicacion
que figura la fecha y hora de la publicacion en la Plataforma y en la columna “Ver
documentos” puede acceder al anuncio publicado. Observe también que el estado de la
licitacién es “Resolucion”:
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' * A = =
%Q SoBieRNO Bewm"r?m DIRECCION GENERAL DEL PATRIMDNID DEL ESTADO [ . - .- sable
N Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA occ fB28 ~

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias

Busqueda =1 Detalle

Preparacién licitacisn publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacian

Resolucidn

W AAD] [ AF [l Modificacion de Contrato

v Expediente

[FEEMEFEANETSEE PPT  PCAP  Contactos  Anexos Plisgo  Preguntas y Respusstzs  Licitsdores  Admizidn/Exclusién  Resolucién

Formalizacién  Modificaciones dal ‘Guardar Licitacién
contrato  Comunicaciones

v Condiciones de publicacién

v Condiciones Presentacidn de Oferta

Resumen Licitacién

Adjudicacién

‘ BOE DOUE Documento Ver documentos Acciones
17/11/2014 12:50:56 Adjudicacion < Html Pdf Xml Sello de T\Eméc > revisualizar W |Aceptar

Otros documentos publicados

‘Malﬂald‘unni | Nombre ‘ Tt | P — ‘

[ Actos publicos informatives & de apertura de ofertas V' adjuntar WV |aceptar

Guardar Licitacién

3. Visualizacion de contratos menores

Una peculiaridad de los contratos menores es que Unicamente apareceran en las busquedas
de licitaciones si se indica especificamente que se busca por el tipo de procedimiento
“Contrato Menor”. Para realizar busquedas de Contratos Menores se deben seguir los
siguientes pasos:

1. Acceder a la pestafia de Licitaciones
2. Pulsar en Busqueda
3 Seleccionar Formulario de Busqueda

0T T P RRoons ey CUNTRATALUIUN

DEL SECTOR PUBLICO

InicioNuevo Licitaciones Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Informacién Contacto Buscador
Licitaciones y Detalle
Busqueda Guiada Formulario Busqueda
Busqueda de licitaciones por criterios Blsqueda de licitaciones por formulario

4 Seleccionar tipo de Procedimiento “Contrato Menor” (y otros criterios de busqueda
que se consideren oportunos para obtener los resultados esperados). Para ello pulse
en el simbolo senalado para que se abra el desplegabile:
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DNUEVD Liciiaciones PR Conratante EMpresa; UTgamsmos FUnits: TITGITITAC 10T COMEC o BUsCador

Licitacicnes Bisqueda Detalle

Formulario de Busqueda

Licitaciones >

Expediente Pais Todos v

Tipo de Contrato Todes A Lugar de Ejecucion

Cédigo CPV Seleccion CPV

CPV Seleccionados -
Nombre O. Contratacién e ntacion i i
Estado -~ Todos - v Procedimiento Todos v >

Adjudic atario icacion entre [TE] i
Importe desde hasta

6. Pulsar “Buscar”

La siguiente imagen muestra los pasos a seguir en la ventana de busqueda para los
usuarios pertenecientes a érganos de contratacion:

1 .E &w wmlmpm ‘ Paso 1 DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Cl .
i 3 ¥ ADMINISTRACIONES PUBLIC S JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC02 B2B
T | | Guias de Ayuda | Finalizar sesion

Inicio Licitaciones Administracién Apoderamientos Garantias
' Blsqueda
Hsque Paso 2
==

Preparacién Recepcién Ofertas  Evaluacién Ofertas  Resolucién  Histéricas

Bisqueda 0C02 B2B

Paso 3

Expediente Tipo de Contrato |ng.-_,§
Estadg Suhbtipo

Sisterna de Contratacian |ND aplica ~ Publicacian Plataforma

Compra publica innovadora | v Publicacién BOE entre

Publicacién DOUE entre

v Importe (sin Impuestos) entre [

Objeto del contrato

Objeto del contrato Tipo de Contrato £ Fechas Estado Impoi

Y la siguiente imagen muestra los pasos a seguir en la ventana de busqueda para los
usuarios visitantes y empresas registradas en la Plataforma.
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] DEL SECTOR PUBLICO

InicioNuevo Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Informacidn Contacto Buscador

Licitaciones _.Elu'squeda Detalle
Formulario de Busqueda

Licitaciones
Expediente Pais Todos =
Tipo de Contrato Todos Lugar de Ejecucidn
Godigo CPV Selsceign CPV
CPV Seleccionados
Nombre O. Contratacidn Limite de presentacién i A
Estado -- Todos -- Procedimiento [Contrato menor ||
Adjudicatario Fecha publicacién entre oy |
Importe desde hasta

ETE ETTE

Bﬂsqueda avanzada (Solo Perfiles del Contratante en la Plataforma del Sector Publico)

4. Otras situaciones

4.1 Rectificar el anuncio publicado

La Plataforma permite rectificar 6 corregir informacion incluida en los anuncios. Al rectificar
un anuncio la plataforma publica otro nuevo con toda la informacion, sefialandose los
cambios con respecto al anuncio anterior.

Para rectificar un contrato menor debe corregir el dato en el mismo apartado donde se
introdujo y proceder a la rectificacion del anuncio en la pestafia “Resumen Licitacion”. El
procedimiento sera similar al de la primera publicacion:

Primero previsualizar el anuncio para comprobar los cambios:

PPT PCAP Contactos Anexos Plieao  Prequntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién Guardar Licitacién
Resolucién  Formalizacién ~ Modificaciones del contrato  Comunicaciones

 Condiciones de publicacidn

w Condiciones Presentacion de Oferta

Resumen Licitacién

Adjudicacion

Publicacién en pl 1 Publicacién BOE Publi ion DOUE Documento Ver documentos | Acciones |

Htmnl Bdf Xml
Sello de Tiempo qP’EV'5U3|'ZED£—:eEta;r

18/11/2014 10:41:09 Adjudicacidn

Otros documentos publicados

Publicacién en plataforma | Nombre Ver documentos ‘ Acciones |
[ Actos publicos informatives & de apertura de ofertss v [adiuntar |acentar

Para a continuacion rectificarlo.
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Adjudicacion

Publicacién en plataforma Publicacién BOE Publicacién DOUE Documento

18/11/2014 10:41:09 Adjudicacion

Puede verificar que se ha publicado el anuncio comprobando en el apartado “Adjudicacion”
figura la fecha y hora de la publicacion en la Plataforma y en la columna “Ver documentos”
puede acceder al anuncio publicado.

Si precisa mas informacion consulte el apartado Rectificacién de Anuncios de la Guia de
Publicacion del Anuncio de Licitacion.

4.2 Anular el anuncio publicado

Unicamente se anulan anuncios cuando es el propio anuncio el que no debiera haberse
publicado o el anuncio publicado contiene datos que no pueden rectificarse siguiendo las
instrucciones del apartado anterior.

La anulacion del anuncio se realiza en la pestana “Resumen Licitacion” seleccionando la
opcién Anular e indicando la razén por la que el anuncio se anula:

Adjudicacion

|P|lli|:a|:iﬁnenplatafnnna |P|llﬁ|:a|:i|'lnBDE |P|llﬁ:a|:iﬁnDDUE | Documento | Ver documentos | Acciones |
18/11/2014 10:41:09 Adjudicacian Htrnl Bdf Xml i| anular q@
e e Sello de Tiempo ——

Si precisa mas informacién consulte el apartado Anulaciéon de Anuncios de la Guia de
Publicacion del Anuncio de Licitacion.

FIN DEL DOCUMENTO
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